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Kreditorenbuchhalter (m/w/d) 
 
 
Als inhabergeführter Personaldienstleister mit langjähriger Erfahrung unterstützt Sie BS Schubert bei Ihrem
nächsten Karriereschritt. Wir sind bestens mit zahlreichen Unternehmen aus der Region vernetzt und setzen
uns persönlich für Sie ein, damit Sie den nächsten Karriereschritt gehen können. Unser Ziel ist es, Sie bei der
Gestaltung Ihrer beruflichen Zukunft zu begleiten und passende Karrierechancen zu identifizieren.  
 
Für ein Unternehmen in Büren suchen wir zum nächstmöglichen Eintrittstermin die ideale Besetzung für die
Position:  

 

Kreditorenbuchhalter (m/w/d) 
 
Ihr zukünftiger Verantwortungsbereich: 

 
Erfassung und Prüfung eingehender Rechnungen auf sachliche und rechnerische Richtigkeit
Kontierung und Buchung von Eingangsrechnungen sowie Gutschriften in der Finanzbuchhaltung
Pflege und Aktualisierung der Kreditorenstammdaten
Überwachung der offenen Posten und Sicherstellung termingerechter Zahlung
Klärung von Unstimmigkeiten mit Lieferanten
Unterstützung bei der Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen
 

 
Das zeichnet Sie aus: 

 
Sie haben idealerweise eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Industriekaufmann (m/w/d),
Bürokaufmann (m/w/d) oder Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) absolviert. Aber auch als
Bankkaufmann (m/w/d), Steuerfachangestellter (m/w/d) oder Bilanzbuchhalter (m/w/d) sind Sie bei uns
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herzlich willkommen.
Erste Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen sind zwingend erforderlich.
Sicherer Umgang mit gängigen ERP-Systemen wie proAlpha oder vergleichbaren
Buchhaltungsprogrammen sowie sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere in Excel
Analytisches Denkvermögen und eine strukturierte, gewissenhafte Arbeitsweise mit hoher
Zahlenaffinität
Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke für die Zusammenarbeit in einem dynamischen Finanzteam
 

 
Ihre Vorteile: 

 
Profitieren Sie von einer persönlichen Betreuung durch erfahrene Experten.
Freuen Sie sich auf eine attraktive Vergütung mit Zusatzleistungen, wie z. B. übertarifliche Zulagen,
vermögenswirksame Leistungen, Urlaubs- und Weihnachtsgeld.
Es erwartet Sie ein langfristiger und wohnortsnaher Einsatz mit einer gut organisierten Einarbeitung.
Mitarbeiter werben Mitarbeiter (bis zu 250,00 €).
BS Schubert ist Mitglied bei „corporate benefits“. So bekommen Sie als Mitarbeiter Rabatte bei
namhaften Anbietern u.a. bei Apple, Adidas, Telekom, Sky und viele weitere.
 

Hinweis: Sämtliche Bezeichnungen richten sich an alle Geschlechter.  
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 401015A48011 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Schubert GmbH
Klusetor 8
59555 Lippstadt

Telefon: +49 2941 9589180
Telefax: +49 2941 9589199

Maik Jagdmann
Personalberater

bewerbung@bs-schubert.com
bs-schubert.com
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