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BS Schubert GmbH
p SCh u be rt Telefon: +49 2941 9589180

J Finding Competence Telefax: +49 2941 9589199

Exportsachbearbeiter (m/w/d)

BS Schubert GmbH ist Ihr Personalexperte fur die Rekrutierung und Vermittlung von Fach- und Hilfskraften in
der Region rund um Lippstadt, Paderborn und Sauerland. Als inhabergefihrtes Unternehmen der bundesweit
operierenden BS Gruppe ist es unser Anspruch, den Arbeitsplatz zu finden, der wirklich zu Ihnen passt.
Gestalten Sie jetzt lhre berufliche Zukunft mit uns!

Fir einen Kunden in Rietberg suchen wir zum nachstmdglichen Eintrittstermin die ideale Besetzung fur die
Position:

Exportsachbearbeiter (m/w/d)

Ihr zukunftiger Verantwortungsbereich:

- Bearbeitung internationaler Kundenauftrage vom Auftragseingang bis zur Auslieferung

- Erstellung von Export- und Versanddokumenten wie Lieferscheinen, Rechnungen, Zollpapieren und
Ursprungszeugnissen

- Koordinierung des Versands mit Speditionen und Uberwachung von Lieferterminen sowie
Transportablaufen

« Kommunikation mit internationalen Kunden, Lieferanten und Behdérden in deutscher und englischer
Sprache

- Pflege von Kundenstammdaten und Auftragsinformationen im ERP-System

- Uberwachung von Zahlungseingangen und Unterstiitzung bei der Klarung von Zahlungs- und
Lieferdifferenzen

+ Abstimmung mit den Abteilungen Vertrieb, Produktion und Lager zur termingerechten
Auftragsabwicklung
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- Beachtung landerspezifischer Exportbestimmungen und Sicherstellung der Einhaltung gesetzlicher
Vorschriften

Das zeichnet Sie aus:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise im Bereich Spedition, Aul3enhandel oder
Industrie

- Fundierte Kenntnisse im Exportgeschaft sowie in der Erstellung von Zoll- und Versanddokumenten

- Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen und ERP-Systemen

- Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Sprachkenntnisse in Japanisch oder Chinesisch
wulnschenswert

- Sorgfaltige, strukturierte und I6sungsorientierte Arbeitsweise

- Hohe Kommunikations- und Teamfahigkeit sowie interkulturelles Verstandnis

- Eigenstandige Arbeitsweise und Verantwortungsbewusstsein im internationalen Umfeld

lhre Vorteile:

- Profitieren Sie von einer personlichen Betreuung durch erfahrene Experten.

- Freuen Sie sich auf eine attraktive Vergutung mit Zusatzleistungen, wie z. B. Pramien, Ubertarifliche
Bezahlung, Urlaubs- und Weihnachtsgeld.

- Es erwartet Sie ein langfristiger und wohnortsnaher Einsatz mit einer gut organisierten Einarbeitung.

- Es wird lhnen kostenfreie Arbeitskleidung zur Verfugung gestellt.

- Mitarbeiter werben Mitarbeiter (bis zu 250,00 €).

- BS Schubert ist Mitglied bei ,corporate benefits”. So bekommen Sie als Mitarbeiter Rabatte bei
namhaften Anbietern u.a. bei Apple, Adidas, Telekom, Sky und viele weitere.

Hinweis: Samtliche Bezeichnungen richten sich an alle Geschlechter.
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer fiir Riickfragen zur Verfugung.

Referenz-Nummer: 406025A48729
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lhr Ansprechpartner:

Maik Jagdmann
Personalberater

BS Schubert GmbH
Klusetor 8
59555 Lippstadt

Telefon: +49 2941 9589180
Telefax: +49 2941 9589199

bewerbung@bs-schubert.com
bs-schubert.com

S

Schubert

Finding Competence
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